LEITFADEN DIGITALE

Q Clty Immmobilienmakler EIGENTUMERVERSAMMLUNG

LEITFADEN ZUR DIGITALEN EIGENTUMERVERSAMMLUNG

Unverbindliches Muster / Orientierung — ersetzt keine Rechts- oder Steuerberatung. Bei rechtlichen Fragen
konsultieren Sie bitte einen Fachanwalt.

Einfihrung

Die digitale Eigentlimerversammlung ermoglicht es Eigentiimern, an Versammlungen
teilzunehmen, ohne physisch anwesend sein zu miissen. Dies kann durch Videokonferenzen oder
andere digitale Plattformen erfolgen.

Vorbereitung

e Technische Ausstattung priifen (Kamera, Mikrofon, Internetverbindung)

e Einladung zur Versammlung rechtzeitig versenden

e Agenda der Versammlung erstellen und verteilen

Durchfihrung der Versammlung

Stellen Sie sicher, dass alle Teilnehmer Zugang zur digitalen Plattform haben und die technischen
Voraussetzungen erfiillt sind. Fiihren Sie die Versammlung gemif der Agenda durch.

Protokollierung

Ein Protokoll der Versammlung sollte erstellt werden, um die Beschliisse und Diskussionen
festzuhalten. Dies kann entweder durch einen Protokollfithrer oder automatisch durch die
Plattform erfolgen.

Nachbereitung

e Protokoll an alle Teilnehmer versenden

e Beschliisse umsetzen und kommunizieren

Wichtige Hinweise

Die digitale Eigentliimerversammlung muss den rechtlichen Vorgaben entsprechen. Informieren
Sie sich tiber die aktuellen gesetzlichen Bestimmungen und Regelungen.

Dieses Dokument dient als unverbindliches Muster und Orientierungshilfe. Es ersetzt keine individuelle Rechtsberatung.
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